BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1523/QD-BKHDT Ha N¢i, ngay 19 thang 10 nam 2020
QUYET PINH
CONG BO THU TUC HANH CHINH SUA POL, BO SUNG LINH VU'C THANH LAP
VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN
LY CUA BO KE HOACH VA PAU TU
BO TRUONG BO KE HOACH VA PAU TU

Can cit Nghi dinh s6 86/2017/ND-CP ngay 25 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia Bé Ké hoach va Pau tu;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh §5 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh §5 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan den kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cur Thong tw sé~02/20] 7/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van phong
Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Cuc truong Cuc Quan Iy dang ky kinh doanh.

QUYET PINH:
Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh sira d6i, bo sung linh vire
thanh 1ap va hoat dong cta doanh nghiép thudc pham vi chirc nang quan 1y cua By Ké
hoach va Pau tu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky.

Pidu 3. Cyc truong Cuc Quan 1y dang ky kinh doanh, Chanh Van phong Bo va Thu
truong cac don vi ¢ li€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén; KT. BQ TRUONG
- Nhu icu 3; THU TRUONG
- Bo truong (de€ b/c);

- Cuc KSTTHC (VPCP);


https://download.vn/nghi-dinh-so-63-2010-nd-cp-24440
https://download.vn/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-35372

- UBND céc tinh, thanh phé truc thuoc TW;

- S& Ké hoach va Pau tu céc tinh, thanh phd

truc thude TW; Nguyén Vin Trung
- Céc don vi: TCCB, VPB; (P. KSTH);

- Trung tAm tin hoc (dé dua tin);

- Luu: VT, bKKD.



PHU LUCI

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VUC THANH
LAP VA HOAT BONG CUA DOANH NGHIEP THUOC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA BO KE HOACH VA PAU TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1523 /OP-BKHDT ngay 19 thing 10 nam 2020 ciia
B¢ truong Bo Ké hoach va Pau tw)

A ~|coqQuaN
STT|TEN TTHC| CANCUPHAPLY | THUC Ghi chi
HIEN

I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TiNH

1. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP

- Luét Doanh nghiép s6
68/2014/QH13 ngay
26/11/2014 (Luat
Doanh nghiép s6
68/2014/QH13);

- Nghi dinh s
78/2015/ND-CP ngay
14/9/2015 vé dang ky
doanh nghi¢p (Nghi
dinh s6 78/2015/ND-
CP); - Mi hd so: 2.001610
Phong
- Nghi dinh s Dang ky |- Sita déi biéu mau Gidy dé
108/2018/ND-CP ngay |kinh doanh | nghi dang ky doanh nghiép
23/8/2018 sira d6i, b6 |- SO Ké theo quy dinh tai Nghi dinh
sung mot sb diéu cua hoach va s6 122/2020/ND-CP

Nghi dinh s6 DPau tu
78/2015/ND-CP (Nghi
dinh s6 108/2018/NP-
CP);

Dang ky
thanh lap
1 doanh
nghi¢p tu
nhan

- Nghi dinh sb
122/2020/ND-CP ngay
15/10/2020 cua Chinh
phu quy dinh vé phéi
hop, lién thong thu tuc
dang ky thanh 1ap
doanh nghiép, chi
nhanh, van phong dai



https://download.vn/nghi-dinh-122-2020-nd-cp-46766

dién, khai trinh viéc str
dung lao dong, cép ma
s6 don vi tham gia bao
hiém x3 hoi, dang ky st
dung héa don cua doanh
nghiép (Nghi dinh sb
122/2020/ND-CP);

- Thong tu s6
20/2015/TT-BKHDT
ngay 01/12/2015 hudng
dan dang ky doanh
nghiép (Thong tu s6
20/2015/TT-BKHDT);

- Thong tu s6
02/2019/TT-BKHDT
ngay 08/01/2019 cua Bo
K& hoach va Pau tu sta
d6i, bd sung mot sb
diéu cua Thong tu sd
20/2015/TT-BKHDT
ngay 01/12/2015 cua Bo
K& hoach va Pau tu
(Thong tu sb
02/2019/TT-BKHDT ),

- Thong tu s6
47/2019/TT-BTC ngay
05/8/2019 quy dinh
muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung
phi cung cip thong tin
doanh nghiép, 1¢ phi
dang ky doanh nghiép
(Thong tu sd
47/2019/TT-BTC)

Dang ky
thanh lap
cong ty
TNHH mot
thanh vién

- Luét Doanh nghiép s6
68/2014/QH13;

- Nghi dinh sb
78/2015/ND-CP;

- Nghi dinh s

Phong
bang ky
kinh doanh
- So Ké
hoach va
Pau tu

M3 ho so: 2.001583

- Sika doi biéu mdu Gidy dé
nghi dang ky doanh nghiép
theo quy dinh tai Nghi dinh
6 122/2020/NP-CP



https://download.vn/thong-tu-20-2015-tt-bkhdt-34171
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108/2018/NDb-CP;

- Nghi dinh s
122/2020/ND-CP;

- Thong tu s6
20/2015/TT-BKHDT;

- Thong tu s6
02/2019/TT-BKHDT;

- Thong tu s6
47/2019/TT-BTC

- Luat Doanh nghiép s

68/2014/QH13;

- Nghi dinh s6

78/2015/Nb-CP;

- Nghi dinh s6 ‘
Pang ky 108/2018/ND-CP; Phong - Ma ho so: 2.001199
thanh 1ap ) Pang ky R o
cong ty - Nghi dinh s6 kinh doanh |- Sira doi biéu méau Gidy dé
TNHH hai | 122/2020/ND-CP; -So6Keé nghi dang kv doanh nghiép
thanh vién hqach va thgo quy dinh tai Nehi dinh
tro 1én - Thong tu s6 Dau tu 0 122/2020/NP-CP

20/2015/TT-BKHDT;

- Thong tu s6

02/2019/TT-BKHDT;

- Thong tu s6

47/2019/TT-BTC

- Luat Doanh nghiép s6

68/2014/QH13;

- Nghi dinh s Phong - M3 h so: 2.002043
Dang ky 78/2015/ND-CP; Dang ky R o
thanh 1ap ) kinh doanh |- Sira doi biéu méau Gidy dé
congty co |- Nghi dinh s6 - So Ké nghi dang ky doanh nghiép
phan 108/2018/ND-CP; hoachva  |theo quy dinh tai Nghi dinh

bau tu 50 122/2020/ND-CP

- Nghi dinh sb
122/2020/ND-CP;
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- Thong tu s6
20/2015/TT-BKHDT;

- Thong tu s6
02/2019/TT-BKHDT;

- Thong tu s6
47/2019/TT-BTC

- Luat Doanh nghi¢p $6

68/2014/QH13;

- Nghi dinh sb

78/2015/Nb-CP;

- Nghi dinh s6

108/2018/NDb-CP; Phong - Ma ho so: 2.002042
Dang ky ) bang ky L o
thanh 1ap - Nghi dinh so kinh doanh |- Sira doi biéu mau Giay de
cong ty hop |122/2020/ND-CP; -So Ké nghi dang ky doanh nghiép
danh hqach va thgo quy dinh tai Nehi dinh

- Thong tu so Pau tu s0 122/2020/ND-CP

20/2015/TT-BKHDT;

- Thong tu s6

02/2019/TT-BKHDT;

- Thong tu s6

47/2019/TT-BTC

- Luét Doanh nghiép sb
Dang ky 68/2014/QH13;
hﬁ?‘t g‘;’nﬁ - Nghi dinh sé
euniant, - 2¢/2015/ND-CP; - Ma ho so: 2.002069
van phong
dardien | Nghi dinh s ohong |- Sita doi biéu mdu Thong
( déigv o 122/2020/ND-CP; kinhg doinh bdo vé viée dang ky hoat
Jdoanh ) _So K& dong chi nhanh, van phong
nohidn tu - Thong tu s6 hoach va dai dién/dia diém kinh
nﬁén.pcéng 20/2015/TT-BKHDT; Piu tu doanh theo quy dinh tai
ty TNHH, Nghi dinh so 122/2020/ND-

cong ty co
phan, cong
ty hop danh)

- Thong tu s6
02/2019/TT-BKHDT;

- Thong tu s6
47/2019/TT-BTC

CP




Pang ky - Luét Doanh nghiép s6
hoat dong 68/2014/QH13;
chi nhanh, ’
van phong |- Nghi dinh s6 ‘
dai dién (d6i | 78/2015/ND-CP; - Ma ho so: 2.002045
vo1 doanh ) Phon R
nghi¢p hoat |- Nghi dinh s Din gk , - Swa doi bieu mau Thong
dong theo 122/2020/ND-CP; ang Ky bao vé viéc dang ky hoat
i , kinh doanh |~ N . A
Gidy phép ’ -S4 Ké dong chi nhanh, van phong
dau tu, Giay |- Thong tu so hoach va dai dién/dia diém kinh
chﬁng nhan |[20/2015/TT-BKHDPT; Piu tu doanh theo quy dinh tai
dau tu hodc Nghi dinh so 122/2020/ND-
cac giay t0 |- Thong tu so CP
co gia tri 02/2019/TT-BKHDT;
phap ly
tuong - Thong tu s
duong) 47/2019/TT-BTC
- Luat Doanh nghi¢p $6
68/2014/QH13;
Thong bég - Nghi dinh sb ‘
lap dia diém | 78/2015/ND-CP; - M3 ho so: 2.002072
kir}h doanh ’ Phon L
(doi voi - Nghi dinh s6 Din gk , - Sira doi biéu mau Thong
doanh 122/2020/ND-CP; A8 Y bio vé viec dang ky hoat
o kinh doanh |— o, z N
nghiép tu ) -S4 K& dong chi nhanhv, van phong
nhan, cong |- Thong tu so hoach va dai dién/dia diém kinh
ty TNHH, 20/2015/TT-BKHDT; Pau tu doanh theo quy dinh tai
cégg ty co Nghi dinh so 122/2020/ND-
phan, cong |- Thong tu so CP
ty hop danh) | 02/2019/TT-BKHDT;
- Thong tu s6
47/2019/TT-BTC
Thong bao R A A
lap dia diém | -uat Doanh nghi¢p s6 - M hd so: 2.002084
. 68/2014/QH13;
kn}h doanh Phong R
(doi véi _ Nghi dinh sé Dingky |-22240ibicu miu Thing
doanh ) . bao vé viéc dang ky hoat
o 78/2015/ND-CP; kinh doanh |~ . z <
nghi¢p hoat Y 1 A dong chi nhanh, van phong
~ - So Ké . 1A . .2 .
dong theo 1 A hoach vi dai dién/dia diém kinh
Gidy phép | Nghi dinh 56 oach va doanh theo quy dinh tai
. 1122/2020/ND-CP; Pau tu

dau tu, Gidy
chirng nhan
dau tu hoac

- Thong tu s6

Nohi dinh s6 122/2020/ND-
CP




cac gidy t0  [20/2015/TT-BKHDT;

cé gia tri

phap ly - Thong tu s6

tuong 02/2019/TT-BKHDT;
duong)

- Thong tu s6
47/2019/TT-BTC




PHU LUC II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH PUGC SUA POI, BO
SUNG TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO KE HOACH VA PAU TU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1523 /OP-BKHDT ngay 19 thing 10 nam 2020 ciia
B¢ truong Bo Ké hoach va Pau tw)

1. Pang ky thanh lap doanh nghiép tu nhan

a) Trinh ty thyuce hién:

+ Truong hop diang ky truc tiép:

- Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc nguoi dugc uy quyén thuc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép ndp ho so ding ky doanh nghi¢p va thanh toan 1€ phi dang ky doanh nghiép
tai Phong Dang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

- Khi nhén hé so, Phong Ping ky kinh doanh trao Gidy bién nhan. Truong hop nhan di
ho6 so hop 1€, Phong Pang ky kinh doanh cap Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép.

- Néu tir chdi cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép thi Phong Bang ky kinh doanh
s& thong bao cho ngudi thanh 18p doanh nghiép biét bang van ban.

+ Trudng hop dang kY qua mang dién tir sir dung chir ky s6 cong cong:

- Nguoi dai dién theo phép luat ké khai thong tin, tai vén ban dién tir va ky s6 vao ho so
dang ky dién tir theo quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so dang ky, nguoi dai dién theo phéap luat s& nhan duoc
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir.

- Truong hop ho so chua hop 1€, Phong Bang ky kinh doanh giri thong bao qua mang
dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung hd so.

- Trudng hop ho so du diéu kién cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, Phong
bang ky kinh doanh giri thong tin sang co quan thué dé ty dong tao ma s6 doanh nghiép.
Sau khi nhan dugc mé s6 doanh nghiép tir co quan thué, Phong Dang ky kinh doanh cap
Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép va thong bao cho doanh nghiép vé viéc cap Gidy
ching nhéan dang ky doanh nghiép.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tir sir dung Tai khoan dang ky kinh doanh:



- Nguoi dai dién theo phé{p luat ké khai th@ng tin, ‘téi van ban dién tir cua cég: giéy t(‘yr
chimg thuc c4 nhan tai Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép dé duoc cap Tai
khoan dang ky kinh doanh.

- Nguoi dai dién theo phap luat stir dung Tai khoan dang ky kinh doanh dé ké khai thong
tin, tai van ban dién tir va xac thuc ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir theo
quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sgu khi hoan tha‘}nh viéc gui hd so dang ky, nguoi thanh 1ap doanh nghiép s€ nhan duoc
Giay bién nhén ho so dang ky doanh nghi¢p qua mang dién tir.

- Phong Dang ky kinh doanh c6 trach nhiém xem xét, gui thong bao qua mang dién tur
cho doanh nghiép dé yéu cau stra doi, bo sung ho so trong truong hop hd so chua hop 1é.
Khi ho so da du didu kién cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, Phong Pang ky
kinh doanh guri thong tin sang co' quan thué dé tao ma s6 doanh nghiép. Sau khi nhan
dugc ma s6 doanh nghiép tir co quan thué, Phong Pang ky kinh doanh théng béo qua
mang dién tir cho doanh nghiép vé viéc cép Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép.

- Sau khi nhan duoc thong bao vé viée cip Glay chirng nhén dang ky doanh nghiép,
nguoi dai dién theo phap luat nop mot bo hé so dang ky doanh nghiép bang ban gidy kém
theo Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir dén Phong Pang ky
kinh doanh. Nguoi dai dién theo phap luat c6 thé nop truc tiép hd so dang ky doanh
nghiép bang ban gidy va Giy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir
tai Phong Dang ky kinh doanh hodc ndp qua duong buu dién.

- Sau khi nhan duoc ho so bang ban gidy, Phong Ping ky kinh doanh ddi chiéu dau muc
ho so véi dau muc hd so doanh nghiép da gui qua mang dién tir va trao Glay ching nhan
dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép néu ndi dung ddi chiéu thong nhat.

- Néu qué thoi han 30 ngay, ké tir ngay giri thong bao vé viéc cap Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép ma Phong Dang ky kinh doanh khong nhén dugc ho so bang ban giay
thi ho so dang ky dién tir cia doanh nghi¢p khong con hiéu luc.

- Nguoi dai dién theo phap luat chiu trach nhiém vé tinh dy du va chinh xac cia bo hd
0 nop bang ban glay s0 v6i bo hd so duoc giri qua mang dién tir. Truong hop bd hé so
ndp bang ban gidy khong chinh xac so véi bd hd so duge giri qua mang dién tir ma nguoi
ndp ho so khong thong bao voi Phong Dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho so bang
ban gidy thi dugc coi 12 gia mao hd so va s& bi xir 1y theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 63
Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP.

b) Cach thirc thyc hién:
Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi dugc oy quyén thuc hién thi tuc ding ky

doanh nghiép ndp hd so dang ky doanh nghiép truc tiép tai Phong Dang ky kinh doanh
noi doanh nghiép dat try s¢ chinh hodc Nguoi dai dién theo phap luat ndp ho so dang ky



doanh nghiép qua mang dién tir theo quy trinh trén Céng thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

¢) Thanh phén hd so:
Bao gém
1. Giay dé nghi dang ky doanh nghiép;

2. Ban sao hop 18 mét trong cac gidy to chig thuc ca nhan quy dinh tai Diéu 10 Nghi
dinh sb 78/2015/ND-CP cua cha doanh nghiép tu nhan (cu thé: Ddi véi cong dan Viét
Nam: Thé cin cudc cong dan hodc Chirmg minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét Nam con
hiéu lyc; P6i voi ngudi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢b gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc).

3. Ban chinh Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh va ban sao hop 1é Gidy chimng nhén
dang ky thué trong truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép trén co so chuyén doi tir
ho kinh doanh.

Trudng hop iy quyén thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi ngudi duoc ty quyén
phai ndp ban sao hop 16 mot trong cac gidy to ching thyuc ca nhan (cu thé: Déi voi cong
dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hodc Chirng minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét
Nam con hiéu lyc; Dbi véi ngudi nuwde ngoai: Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy td co gid tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi¢u luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1¢ hop ddng cung cap dich Vu voi t6 chtrc lam dich vy thye hién thu tuc

lién quan dén dang ky doanh nghiép va gidy gidi thiéu cua td chirc 6 cho ca nhén truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoic

2. Vin ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thii tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.
Céc vian ban nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thyc.

d) S6 luong hod so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop dang ky qua mang dién t: Néu qua thoi han 30 ngay, ké tir ngay giri thong
bao vé viéc cap Glay ching nhén dang ky doanh nghiép ma Phong Bang ky kinh doanh
khong nhan duoc hd so bang ban gidy thi hd so ding ky dién tir ciia doanh nghiép khong
con hiéu luc.

- Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan da ho so hop 1¢.

e) Co quan thyc hién:



Phong Ding ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu.
g) Déi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc, ho kinh doanh.
h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Thong bao vé viée sira doi, bo sung hd so ding
ky doanh nghiép.

1) L& phi:

- 50.000 d6ng/lan, ndp tai thoi diém ndp hd so néu ding ky tryc tiép (Thong tu s6
47/2019/TT-BTC).

- Miép 1¢ phi dbi voi trudng hop ding ky qua mang dién tir, dang ky thanh lap trén co s&
chuyén doi tir hd kinh doanh (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).

k) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép tu nhan (Phy luc I-1, Nghi dinh s6 122/2020/ND-
CP);

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc:

- H6 so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir 1a hop 1é khi dam bao ddy du cac yéu
cau sau:

1. Céo déy du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duogc ké khai day du theo quy dinh
nhu ho so bang ban gidy va duoc chuyen sang dang van ban dién t. Tén van ban dién tir
phai dugc dat twong Gmg voi tén loai gidy to trong hd so bang ban gidy.

2. Cac thong tin ding ky doanh nghiép duoc nhap day du va chinh xéac theo thong tin
trong cac van ban dién tur.

3. Ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir phai duoc xéac thyc bang chir ky sb
cong cong hoac Tai khoan dang ky kinh doanh cia nguoi dai dién theo phap luat ciua

doanh nghiép.

- Doanh nghiép duoc cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép khi c¢6 du cac diéu kién
sau:

1. Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

2. Tén cua doanh nghiép dugc dat theo dung quy dinh tai cac Diéu 38, 39, 40 va 42 Luat
Doanh nghiép, luu ¥y mdt so quy dinh nhu: tén bao gom hai thanh t6 (loai hinh + tén



riéng); nhimg diéu cAm trong dit tén doanh nghiép; tén doanh nghiép bang tiéng nudce
ngoai va tén viét tat cia doanh nghi¢p; tén trung va tén gy nham lan.

3. C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1€ (co day du gidy to tuong Ung d6i v6i loai hinh
doanh nghi€p nhu da néu tai Thanh phan ho so va ndi dung céc gidy to' do6 duoc ké khai
day du theo quy dinh cta phap luat);

4. Nop du 1é phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh phap luat vé phi va 1& phi.

m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép ctia Quéc hoi nudc Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam sd
68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 ndm 2014;

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 ctia Chinh phii vé dang ky doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 108/2018/ND-CP ngay 23/8/2018 sira d6i, b0 sung mét so diéu ctia Nghi
dinh so 78/2015/ND-CP;

- Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP ngay 15/10/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé phdi hop,
lién thong thu tuc dang ky thanh lap doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, khai
trinh viéc str dung lao dong, cip ma sé don vi tham gia bao hiém x4 hoi, ding ky sir dung
héa don cua doanh nghiép;

- Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 ciia B K& hoach va Bau tu huéng
dan vé dang ky doanh nghiép;

- Thong tur s6 02/2019/TT-BKHPT ngay 08/01/2019 cua Bo K& hoach va Dau tu sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 cua B Ké
hoach va Pau tu;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B§ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va str dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky
doanh nghiép.

2. Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH mét thanh vién

a) Trinh ty thyc hién:

+ Trudng hop dang ky truc tiép:

- Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi duge oy quyén thuc hién thu tuc dang ky

doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép va thanh toan 1¢ phi dang ky doanh nghiép
tai Phong Dang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.



- Khi nhén hé so, Phong Ping ky kinh doanh trao Giy bién nhan. Truong hop nhan di
ho so hop 1€, Phong Béang ky kinh doanh cap Giay chung nhan dang ky doanh nghiép.

- Néu tir chdi cép Gidy ching nhan dang ky doanh - nghiép thi Phong Dang ky kinh doanh
s& thong bao cho nguoi thanh 1ap doanh nghiép biét bang vin ban.

+ Trudng hop dang kY qua mang dién tir sir dung chir ky s6 cong cong:

- Nguoi dai dién theo phap luat ké khgi thong tin, tai \{én ban dién tor va ky s6 vao ho so
dang ky dién tir theo quy trinh trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sgu khi hoan tha‘}nh viéc gui hd so dang ky, nguoi dai dién theo phép ludt s€ nhan duoc
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghi¢p qua mang dién tir.

- Truong hop ho so chua hop 1€, Phong Bang ky kinh doanh guri thong bao qua mang
dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau sira d6i, bo sung hd so.

- Truong hop ho so du diéu kién cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, Phong
bang ky kinh doanh guri thong tin sang co quan thué dé ty dong tao ma sé doanh nghiép.
Sau khi nhan dugc ma sé doanh nghiép tir co quan thué, Phong Pang ky kinh doanh cap
Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép va théng bao cho doanh nghiép vé viéc cap Gidy
chung nhan dang ky doanh nghiép.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tir st dung Tai khoan déng ky kinh doanh:

- Nguoi dai dién theo phap luat ké khai thong tin, tai van ban dién tir cua cac gidy to
chimg thuc c4 nhan tai Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép dé duoc cap Tai
khoan dang ky kinh doanh.

- Ngudi dai dién theo phép luat sir dung Tai khoan dang ky kinh doanh dé ké khai thong
tin, tai vin ban dién tir va x4c thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir theo
quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so dang ky, nguoi thanh 1ap doanh nghiép s& nhan dugc
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir.

- Phong Bang ky kinh doanh c6 trach nhiém xem xét, gui thong bao qua mang dién tur
cho doanh nghiép dé yéu céu stra doi, bo sung ho so trong truong hop hd so chua hop 1é.
Khi ho so da du diéu kién cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghi€p, Phong Pang ky
kinh doanh guri thong tin sang co' quan thué dé tao ma s6 doanh nghiép. Sau khi nhan
dugc ma s6 doanh nghiép tir co quan thue Phong Dang ky kinh doanh thong bao qua
mang dién tir cho doanh nghiép vé viéc cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.



- Sau khi nhan duoc théng bao vé viée cip Glay chimg nhan dang ky doanh nghlep,
nguoi dai dién theo phap luat nop mot bo hé so dang ky doanh nghiép bang ban gidy kém
theo Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir dén Phong Dang ky
kinh doanh. Nguo’l dai dién theo phap luat c6 thé nop truc tiép ho so dang ky doanh
nghiép bang ban gidy va Giy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir
tai Phong Dang ky kinh doanh hodc ndp qua duong buu dién.

- Sau khi nhan duoc hd so bang ban gidy, Phong Ping ky kinh doanh d6i chiéu dau muc
ho so véi dau muc hd so doanh nghiép da gui qua mang dién tur va trao Glay ching nhan
dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép néu ndi dung ddi chiéu thong nhat.

- Néu qué thoi han 30 ngay, ké tir ngay giri thong bao vé viée cap Giéy ching nhén dang
ky doanh nghiép ma Phong Dang ky kinh doanh khong nhén dugc ho6 so bang ban giay
thi ho so dang ky dién tir cia doanh nghi¢p khong con hiéu luc.

- Nguoi dai dién theo phap luét chiu trach nhiém vé tinh day du va chinh xéac ctia bo hd
so ndp bang ban gidy so véi bd hd so duge giri qua mang dién tir.

Trudng hop bd hd so ndp bang ban gidy khong chinh xac so v&i b hd so duge gui qua
mang dién tir ma nguoi ndp hd so khong thong bao véi Phong Diang ky kinh doanh tai
thoi diém ndp ho so bang ban gidy thi dwoc coi la gia mao ho so va s& bi xir Iy theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 63 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi thanh 1dp doanh nghiép hodc nguoi duge uy quyen thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép truc tiép tai Phong Pang ky kinh doanh
noi doanh nghiép dat try s¢ chinh hodc Nguoi dai dién theo phap ludt ndp hd so dang ky
doanh nghiép qua mang dién tir theo quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky
doanh nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

¢) Thanh phén hd so:
Bao gém:
1. Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

2. Piéu 18 cong ty (phai co ho, tén va chit ky ctia chii s¢ hitu cong ty 1a ca nhan hodc
nguoi dai dién theo phép luat cia chi s¢ hitu cong ty 1a to chuc);

3. Ban sao hop 1é mot trong cac gidy to chimg thuc ¢ nhan quy dinh tai Diéu 10 Nghi
dinh s6 78/2015/ND-CP (cu thé: Ddi v6i cong dan Viét Nam: Thé cin cude cong dan
hogac Chirng minh nhan déan hodc HY chiéu Viét Nam con hiéu luc; Déi véi ngu:oi nudc
ngoai: Ho chiéu nudc ngoai hodc glay to 6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu
luc)cta nguoi dai dién theo uy quyen néu cong ty t chirc quan 1y theo mé hinh Chu tich
cong ty, Giam ddc hodc Tong giam doc va Kiém soat vién. Trudng hop cong ty to chirc



quan 1y theo mo hinh Hoi dong thanh vién, Giam ddc hoidc Tong giam ddc va Kiém soat
vién, hd so gdm Danh sach ngudi dai dién theo Gy quyén va Ban sao hop 18 mot trong cac
gidy to chtng thuc c4 nhan quy dinh tai Didu 10 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP cia timg
dai dién theo uy quyén.

4. Ban sao hop 18 cac gidy to sau day:

a) Mot trong cac gidy to chimg thuc ¢4 nhan quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6
78/2015/ND-CP ctia chii s¢ hitu cong ty ddi véi trudng hop chi s¢ hitu cong ty 1a ca
nhan(cy thé: Dbi v6i cong dan Viét Nam: Thé cin cudc cong dan hodc Chimg minh nhan
dan hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc; Dbi voi nguoi nude ngoai: Ho chiéu nude
ngoai hodc gidy td c6 gi tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc);

b) Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép hodc giéy to tuong
duong khéc cua chu sé hitu cong ty doi véi truong hop chu s¢ hitu cong ty 1a to chic (trur
treong hop chu sé hitu cong ty 1a Nha nude);

C) Glay chirng nhéan dang ky dau tu dbi v0i truong hop doanh nghiép dugc thanh lap boi
nha dau tu nude ngoai hodc td chire kinh té c6 von dau tu nude ngoai theo quy dinh tai
Luat Pau trr va cac van ban huéng dan thi hanh.

5. Van ban ay quyén cta cha so hitu cho nguoi dugc ty quyén ddi véi trudng hop chi sé
hiru cong ty 1a td chuec.

6. Ban sao hop 1& gidy phép hodc van ban chap thuan ciia Ngan hang Nha nudc Viét Nam
trong truong hop thanh 1ap t6 chure tin dung.

7. Ban chinh Gidy chting nhan dang ky ho kinh doanh va ban sao hop 1¢ Gidy ching nhén
dang ky thué trong truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép trén co so chuyén doi tir
ho kinh doanh.

Trudng hop iy quyén thuc hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi ngudi duoc ty quyén
phai ndp ban sao hop 16 mot trong céc gidy to ching thyuc ca nhan (cu thé: D6i voi cong
dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hodc Chirng minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét
Nam con hiéu lyc; Dbi véi ngudi nude ngoai: Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy td co gi tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi¢u luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1¢ hop dong cung cap dich Vu vei t6 chirc lam dich vy thue hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép va gidy gi6i thiéu cta t6 chirc d6 cho ca nhan truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoic

2. Vian ban ty quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

Céc vin ban nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thyc.

d) S6 lugng ho so: 01 bd.



@) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so
hop I¢.

e) Co quan thyc hién: Phong Dang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Dau tu.
g) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, td chirc, ho kinh doanh.

h) Ket qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/Thong
bao vé viéc stra doi, bd sung hd so diang ky doanh nghiép.

1) Lé phi:

- 50.000 dé)ng/lén, ndp tai thoi diém nop hd so néu dang ky truc tiép (Thong tu $6
47/2019/TT-BTC).

- Miép 1€ phi d6i véi truong hop dang ky qua mang dién tir, dang ky thanh lap trén co s¢
chuyeén doi tir ho kinh doanh (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).

k) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy dé nghi dang ky cong ty TNHH mat thanh vién (Phu lyc I-2, Nghi dinh s6
122/2020/ND-CP);

- Danh sach nguoi dai dién theo ty quyén (Phu luc I-10, Thong tu s6 02/2019/TT-
BKHDT);

1) Yéu cAu, diéu kién thyuc hién tha tuc:

- H6 so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir 1a hop 1é khi dam bao ddy du cac yéu
cau sau:

1. Co day du cac gidy to' va noi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh
nhu h so bang ban gidy va duoc chuyen sang dang van ban dién tr. Tén van ban dién tir
phai duoc dat twong ng vai tén loai gidy to trong hd so bang ban gidy.

2. Cac thong tin ding ky doanh nghiép duoc nhap day du va chinh xéac theo thong tin
trong cac van ban dién tur.

3. Ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir phai duoc xéac thyc bang chir ky sb
cong cong hoac Tai khoan dang ky kinh doanh cta nguoi dai dién theo phap luat cua

doanh nghiép.

- Doanh nghiép duoc cap Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép khi c6 du cac diéu kién
sau:

1. Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;



2. Tén cta doanh nghiép duoc dat theo ding quy dinh tai cac Piéu 38,39, 40 va 42 Luat
Doanh nghiép, luu ¥ mét s6 quy dinh nhu: tén bao gdm hai thanh t6 (loai hinh + tén
riéng); nhiing dleu cam trong dat tén doanh nghiép; tén doanh nghi¢p bang tiéng nudc
ngoai va tén viét tit ciia doanh nghiép; tén trung va tén gay nham lan.

3. C6 ho so ding ky doanh nghiép hop 1€ (co day du glay to tuong g d6i v6i loai hinh
doanh nghiép nhu da néu tai Thanh phan ho so va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai
day du theo quy dinh cua phap luat);

4. Nop du 1é phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh phap luat vé phi va 1& phi.
m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Lut Doanh nghiép cta Quéc hoi nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam sd
68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 ndm 2014;

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 ctia Chinh phii vé dang ky doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 108/2018/ND-CP ngay 23/8/2018 sira d6i, bd sung mét so diéu ctia Nghi
dinh so6 78/2015/NDb-CP;

- Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP ngay 15/10/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé phdi hop,
lién thong thu tuc dang ky thanh lap doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, khai
trinh viéc sir dung lao dong, cip ma sé don vi tham gia bao hiém x4 hoi, ding ky sir dung
héa don cua doanh nghiép;

- Thong tu s 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 ciia Bd K& hoach va Dau tu huéng
dan vé dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 02/2019/TT-BKHPT ngay 08/01/2019 cua Bo K& hoach va Dau tu sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 cua B Ké
hoach va Pau tu;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B§ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va str dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky
doanh nghiép.

3. Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én

a) Trinh ty thyc hién:

+ Trudng hop dang ky truc tiép:

- Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi duge oy quyén thuc hién thu tuc dang ky

doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép va thanh toan 1¢ phi dang ky doanh nghiép
tai Phong Dang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.



- Khi nhén hé so, Phong Ping ky kinh doanh trao Giy bién nhan. Truong hop nhan di
ho so hop 1€, Phong Béang ky kinh doanh cap Giay chung nhan dang ky doanh nghiép.

- Néu tir chdi cép Gidy ching nhan dang ky doanh - nghiép thi Phong Dang ky kinh doanh
s& thong bao cho nguoi thanh 1ap doanh nghiép biét bang vin ban.

+ Trudng hop dang kY qua mang dién tir sir dung chir ky s6 cong cong:

- Nguoi dai dién theo phap luat ké khgi thong tin, tai \{én ban dién tu vaky s6 vao hd so
dang ky dién tir theo quy trinh trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sgu khi hoan tha‘}nh viéc gui hd so dang ky, nguoi dai dién theo phép ludt s€ nhan duoc
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghi¢p qua mang dién tir.

- Truong hop ho so du diéu kién cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, Phong
bang ky kinh doanh guri thong tin sang co quan thué dé tu dong tao ma sé doanh nghiép.
Sau khi nhan dugc ma sé doanh nghiép tir co quan thué, Phong Pang ky kinh doanh cap
Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép va théng bao cho doanh nghiép vé viéc cap Gidy
chimg nhan dang ky doanh nghiép. Truong hop ho so chua hop 1¢, Phong Pang ky kinh
doanh guri thong bao qua mang dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau stra doi, bd sung hd
SO.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tir sir dung Tai khoan dang ky kinh doanh:

- Nguoi dai dién theo phép luat ké khai th@ng tin, ‘téi van ban dién tir cua cég: giéy t(‘yr
chirng thuc ¢4 nhan tai Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép d¢ duoc cap Tai
khoan dang ky kinh doanh.

- Ngudi dai dién theo phép luat sir dung Tai khoan dang ky kinh doanh dé ké khai thong
tin, tai vin ban dién tir va x4c thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir theo
quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sgu khi hoan tha‘}nh viéc gui hd so dang ky, nguoi thanh 1ap doanh nghiép s€ nhan duoc
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghi¢p qua mang dién tir.

- Phong Pang ky kinh doanh c6 trach nhiém xem xét, gui thong bao qua mang dién tur
cho doanh nghiép dé yéu céu sira d6i, bo sung hd so trong truong hop hd so chua hop 18.
Khi ho so da du diéu kién cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghi¢p, Phong Bang ky
kinh doanh gtri thong tin sang co' quan thué dé tao ma s6 doanh nghiép. Sau khi nhan
dugc ma sé doanh nghiép tir co quan thue Phong Dang ky kinh doanh thong bao qua
mang dién tir cho doanh nghiép vé viéc cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

- Sau khi nhan duoc théng bao vé viée cip Giéy chirng nhan dang ky doanh nghiép,
nguoi dai dién theo phép luat nop mot bd ho so dang ky doanh nghiép bang ban giay kem



theo Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir dén Phong Pang ky
kinh doanh. Nguo’l dai dién theo phap luat co thé nodp truc tiép ho so dang ky doanh
nghiép bang ban gidy va Giy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir
tai Phong Dang ky kinh doanh hodc ndp qua duong buu dién.

- Sau khi nhan duoc ho so bang ban gidy, Phong Ping ky kinh doanh d6i chiéu dau muc
h so véi dau muc hd so doanh nghiép da gui qua mang dién tur va trao Glay ching nhan
dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép néu ndi dung ddi chiéu thong nhat.

- Néu qué thoi han 30 ngay, ké tir ngay giri thong bao vé viée cap Giéy ching nhén dang
ky doanh nghiép ma Phong Dang ky kinh doanh khong nhén dugc ho6 so bang ban giay
thi ho so dang ky dién tir cia doanh nghi¢p khong con hiéu luc.

- Nguoi dai dién theo phap luat chiu trach nhiém vé tinh day du va chinh xéac ctia b hd
0 nop bang ban giéy s0 v6i bo hd so duoc giri qua mang dién tir. Truong hop bd hé so
ndp bang ban gidy khong chinh xac so véi bd hd so duge giri qua mang dién tir ma nguoi
ndp ho so khong thong bao voi Phong Dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho so bang
ban gidy thi dugc coi 12 gia mao hd so va s& bi xir 1y theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 63
Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP.

b) Cach thirc thyc hién:

- Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hodc nguoi dugc uy quyén thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép ndp ho so dang ky doanh nghiép truc tiép tai Phong Déang ky kinh doanh
noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh hodc Nguoi dai diép theo phap luat p(f)p ho Y dang ky
doanh nghiép qua mang dién tir theo quy trinh trén Cong thong tin quoc gia ve dang ky
doanh nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

¢) Thanh phan hd so:

Bao gom:

1. Gidy d& nghi dang ky doanh nghiép;

2. Piéu 1& cong ty (co dy du chir ky ciia nguoi tham gia thanh 1ap doanh nghiép);

3. Danh sach thanh vién (c6 day du chit ky);

4. Ban sao hop 18 cac gidy to sau day:

a) Mot trong cac gi’éy to chimg thuc ca nhan quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sd o
78/2015/ND-CP 461 v6i trudong hop ngudi thanh 14p doanh nghiép 1a ca nhan(cu thé: DBoi
v6i cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chirng minh nhan dan hoac HO

chiéu Viét Nam con hi¢u lyc; Doi véi ngudi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hoac giay
to c6 gia tri thay theé hd chi¢u nude ngoai con hi¢u luc);



b) Quyét dinh thanh lap hoic Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy to tuong
duong khac, mot trong cac gidy to ching thuc ca nhan quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6
78/2015/ND-CP ctia nguoi dai dién theo ty quyén (cu thé: Doi v6i cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hodc Ching minh nhan dan hodac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc;
Dbi voi nguoi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to co gid tri thay thé ho chiéu
nude ngoai con hiéu luc)va vin ban ty quyén twong tng déi v6i trudng hop ngudi thanh
1ap doanh nghiép 14 t6 chirc;

¢) Gidy chimg nhan dang ky dau tu di véi truong hop doanh nghiép duge thanh 1ap hoic
tham gia thanh 13p bdi nha dau tu nude ngoai hoac t6 chure kinh t€ c6 von dau tu nude

ngoai theo quy dinh tai Lut Pau tu va cac vin ban huéng dan thi hanh.

5. Ban sao hop 1& gidy phép hodc van ban chap thuan ciia Ngan hang Nha nudc Viét Nam
trong truong hop thanh 1ap t6 chure tin dung.

6. Ban chinh Gidy chtng nhan dang ky ho kinh doanh va ban sao hop 1¢ Giay ching nhén
dang ky thué trong truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép trén co s¢ chuyén doi tur
ho kinh doanh.

Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi dugc uy quyén
phai ndp ban sao hop 1¢ mot trong cac gidy to ching thuc ca nhan (cu thé: Doi voi cong
dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chung mjnh nhan dan hoac HO chiéu Viét
Nam con hi€u luc; Doi voi nguoi nude ngoai: HY chi€u nude ngoai hodc gidy to c6 gia tri
thay thé ho chic¢u nudc ngoai con hi¢u luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1¢ hop dong cung cap dich Vu vei t6 chirc lam dich vy thye hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép va gidy gi6i thiéu cua t6 chirc d6 cho ca nhan truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoic

2. Vin ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thii tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.
Céc van ban nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuec.

d) S6 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so
hop I¢.

e) Co quan thyc hién: Phong Dang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Dau tu.
g) bPoi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, td chirc, ho kinh doanh.

h) Kérg qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Thong
bao vé viéc stra doi, bd sung ho so dang ky doanh nghiép.

1) Lé phi:



- 50.000 dé)ng/lén, ndp tai thoi diém nop hd so néu dang ky truc tiép (Thong tu $6
47/2019/TT-BTC).

- Miép 1€ phi d6i véi truong hop dang ky qua mang dién tir, dang ky thanh lap trén co s¢
chuyeén doi tir ho kinh doanh (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).

k) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy dé nghi dang ky cong ty TNHH hai thanh vién tr 1én (Phy luc I-3, Nghi dinh sé
122/2020/ND-CP);

- Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én (Phu lyc I-6, Thong tu s&
02/2019/TT-BKHDT);

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc:

- H6 so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir 1a hop 1é khi dam bao day du cic yéu
cau sau:

1. Co déy du cac gidy to' va noi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh
nhu hd so bang ban gidy va duoc chuyen sang dang van ban dién tr. Tén van ban dién tir
phai duoc dit twong ng vai tén loai gidy to trong hd so bang ban gidy.

2. Cac thong tin ding ky doanh nghiép dwoc nhap day du va chinh xéac theo thong tin
trong cac van ban dién tur.

3. Hd so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir phai duoc xac thuc bang chit ky sb
cong cong hoac Tai khoan dang ky kinh doanh cta nguoi dai dién theo phap luat ciua
doanh nghiép.

- Doanh nghiép duoc cap Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép khi c6 du cac diéu kién
sau:

1. Nganh, nghé diang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

2. Tén cua doanh nghiép dugc dat theo dung quy dinh tai cac Piéu 38,39, 40 va 42 Luat
Doanh nghiép, luu ¥ mét s6 quy dinh nhu: tén bao gdm hai thanh t6 (loai hinh + tén
rleng) nhiing dleu cam trong dit tén doanh nghiép; tén doanh nghi¢p bang tiéng nudce
ngoai va tén viét tat cua doanh nghiép; tén tring va tén gy nham lan.

3. C6 ho so dang ky doanh nghiép hop 1¢ (c6 day di gidy to twong img ddi v6i loai hinh
doanh nghiép nhu da néu tai Thanh phan ho so va ndi dung céc giay to do dugc ké khai

day du theo quy dinh ctia phép luat);

4. Nop du 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh phép luat vé phi va 18 phi.



m) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép ctia Quéc hoi nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam sd
68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 ndm 2014;

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 ctia Chinh phii vé dang ky doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 108/2018/ND-CP ngay 23/8/2018 sira d6i, b0 sung mot so diéu ctia Nghi
dinh so6 78/2015/ND-CP;

- Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP ngay 15/10/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé phdi hop,
lién thong thu tuc dang ky thanh lap doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, khai
trinh viéc str dung lao dong, cip ma sé don vi tham gia bao hiém x4 hoi, ding ky sir dung
héa don cua doanh nghiép;

- Thong tu s 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 ciia BO K& hoach va Dau tu huéng
dan vé dang ky doanh nghiép;

- Thong tur s6 02/2019/TT-BKHPT ngay 08/01/2019 cua Bo K& hoach va Dau tu sira doi,
b6 sung mot s6 dicu cua Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 cua B Ké
hoach va Pau tu;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B§ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va str dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky
doanh nghiép.

4. Piing ky thanh 13p cong ty c6 phan

a) Trinh ty thyc hién:

+ Trudng hop dang ky truc tiép:

- Nguoi thanh 13p doanh nghiép hodc nguoi duge uy quyén thuc hién tha tuc diang ky
doanh nghiép ndp ho so ding ky doanh nghi¢p va thanh toan 1€ phi dang ky doanh nghiép
tai Phong Dang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

- Khi nhén hd so, Phong Piang ky kinh doanh trao Gidy bién nhan. Truong hop nhan di
ho so hop 1€, Phong Déang ky kinh doanh cap Giay chung nhan dang ky doanh nghiép.

- Néu tir chdi cép Gidy ching nhan dang ky doanh - nghiép thi Phong Dang ky kinh doanh
s& thong bao cho nguoi thanh 1ap doanh nghiép biét bang vin ban.

+ Trudng hop dang kY qua mang dién tir sir dung chir ky s6 cong cong:



- Nguoi dai dién theo phap luat ké khai thong tin, tai van ban dién tir va ky sd vao hd so
dang ky dién tir theo quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so dang ky, nguoi dai dién theo phéap luat s& nhan duoc
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir.

- Trudng hop ho so du diéu kién cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, Phong
bang ky kinh doanh giri thong tin sang co quan thué dé ty dong tao ma s6 doanh nghiép.
Sau khi nhan dugc mé sé doanh nghiép tir co quan thué, Phong Dang ky kinh doanh cap
Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép va thong bao cho doanh nghiép vé viéc cap Gidy
chimg nhan dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chwa hop 16, Phong Pang ky kinh
doanh giri théng bao qua mang dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau stra d6i, bo sung hd
SO.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tir st dung Tai khoan déng ky kinh doanh:

- Nguoi dai dién theo phap luat ké khai thong tin, tai van ban dién tir cua cac gidy to
chimg thuc c4 nhan tai Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép dé duoc cap Tai
khoan dang ky kinh doanh.

- Nguoi dai dién theo phap luat stir dung Tai khoan dang ky kinh doanh dé ké khai thong
tin, tai van ban dién tir va xac thuc ho so dang ky doanh nghi€p qua mang dién tir theo
quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so dang ky, nguoi thanh 1ap doanh nghiép s& nhan dugc
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir.

- Phong Dang ky kinh doanh c6 trach nhiém xem xét, gui thong bao qua mang dién tu
cho doanh nghiép dé yéu cau stra doi, bo sung ho so trong truong hop hd so chua hop 1.
Khi ho so da du didu kién cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghi€p, Phong Pang ky
kinh doanh guri thong tin sang co' quan thué dé tao ma s6 doanh nghiép. Sau khi nhan
dugc ma s6 doanh nghiép tir co quan thué, Phong Pang ky kinh doanh théng béo qua
mang dién tir cho doanh nghiép vé viéc cép Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép.

- Sau khi nhan duoc thong bao vé viée cip Glay chirng nhén dang ky doanh nghiép,
nguoi dai dién theo phap luat nop mot bo hé so dang ky doanh nghiép bang ban gidy kém
theo Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir dén Phong Pang ky
kinh doanh. Nguoi dai dién theo phap luat c6 thé nop truc tiép hd so dang ky doanh
nghiép bang ban gidy va Giy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir
tai Phong Dang ky kinh doanh hodc ndp qua duong buu dién.

- Sau khi nhan duoc hd so bang ban gidy, Phong Pang ky kinh doanh di chiéu dau muc
hé so v6i dau muc hd so doanh nghiép da gui qua mang dién tir va trao Glay ching nhan
dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép néu ndi dung dbi chiéu thong nhat.



- Néu qué thoi han 30 ngay, ké tir ngay giri thong bao vé viée cap Glay ching nhan dang
ky doanh nghiép ma Phong Ping ky kinh doanh khong nhan dugc hd so bang ban gidy
thi ho so dang ky dién tir ctia doanh nghiép khong con hiéu luc.

- Nguoi dai dién theo phap luat chiu trach nhiém vé tinh day du va chinh xéac ctia b hd
0 nop bang ban giéy s0 v6i bo hd so duoc giri qua mang dién tir. Truong hop bd hé so
ndp bang ban gidy khong chinh xac so véi bd hd so duge giri qua mang dién tir ma nguoi
ndp ho so khong thong bao voi Phong Dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho so bang
ban gidy thi dugc coi 12 gia mao hd so va s& bi xir 1y theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 63
Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP.

b) Cach thirc thyc hién:

Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hoac ngudi duoc Gy quyen thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép truc tiép tai Phong Dang ky kinh doanh
noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh hodc Nguoi dai dién theo phap luat nop hd so dang ky
doanh nghiép qua mang dién tir theo quy trinh trén Céng thong tin qudc gia vé diang ky
doanh nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

¢) Thanh phan hd so:

Bao gom:

1. Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

2. Piéu 1& cong ty (co diy du chir ky ciia nguoi tham gia thanh 1ap doanh nghiép);

3. Danh sach ¢b dong sang 1ap va ¢ dong 1a nha dau tu nu6e ngoai. Danh sach nguoi dai
dién theo Gy quyén d6i voi co dong nude ngoai 12 td chirc (c6 day du chit ky);

4. Ban sao hop 18 cac gidy to sau day:

a) Mot trong cac gidy to ching thuc ¢4 nhan quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh s6
78/2015/ND-CP d6i véi truong hop ngudi thanh 1ap doanh nghiép 1a ca nhan(cu thé: Dbi
v6i cong dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Ching minh nhan dan hodac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc; Ddi v6i nguoi nude ngoai: Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy
to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc);

b) Quyét dinh thanh lap hoic Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy to twong
duong khac, mot trong cac gidy to chimg thuc ca nhan quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sd
78/2015/ND-CP cua nguoi dai dién theo uy quyén (cu thé: Dbi véi cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hoic Ching minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc;
Déi véi ngudi nude ngoai: Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gid tri thay thé ho chiéu
nude ngoai con hiéu luc)va van ban ty quyén tuong Gmg ddi véi trudng hop nguoi thanh
1ap doanh nghiép la td chure;



C) Glay chimg nhan dang ky dau tu dbi véi truong hop doanh nghi€p dugc thanh 1ap hoac
tham gia thanh 14p boi nha dau tu nudce ngoai hodc to chirc kinh té ¢6 vén dau tu nudc
ngoai theo quy dinh tai Lut Pau tu va cac vin ban huéng dan thi hanh.

5. Ban sao hop 1& gidy phép hodc van ban chap thuan ciia Ngin hang Nha nudc Viét Nam
trong truong hop thanh 1ap t6 chure tin dung.

6. Ban chinh Gidy chtng nhan ding ky ho kinh doanh va ban sao hop 1¢ Giy ching nhén
dang ky thu¢ trong trudng hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép trén co sd chuyén doi tur
ho kinh doanh.

Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi dugc uy quyén
phai ndp ban sao hop 1& mot trong cac gidy to ching thuc ca nhan (cu thé: Doi voi cong
dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chung mjnh nhan dan hoac HO chiéu Viét
Nam con hi€u luc; Doi voi nguoi nude ngoai: H chi€u nude ngoai hodc gidy to c6 gia tri
thay thé ho chic¢u nudc ngoai con hi¢u luc), kem theo:

1. Ban sao hop 1¢ hop dong cung cap dich Vu vei t6 chirc lam dich vy thye hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép va gidy gi6i thiéu cua t6 chirc d6 cho ca nhan truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoic

2. Vian ban ty quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.
Céc van ban nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuec.

d) S6 lugng hd so: 01 bd.

@) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so
hop 1€.

e) Co quan thyc hién: Phong Dang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Dau tu.
g) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, td chirc, ho kinh doanh.

h) Kég qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Thong
bao vé viéc stra doi, b6 sung ho so dang ky doanh nghiép.

1) Lé phi:

- 50.000 dé)ng/lén, ndp tai thoi diém nop hd so néu dang ky truc tiép (Thong tu $6
47/2019/TT-BTC).

- Miép 1€ phi dbi voi trudng hop ding ky qua mang dién tir, dang ky thanh lap trén co s&
chuyén doi tir hd kinh doanh (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).

k) Tén mau don, mau to khai:



- Gidy dé nghi dang ky cong ty c¢6 phan (Phu luc I-4, Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP);
- Danh sach c6 dong sang lap (Phu luc I-7, Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT);

- Danh sach c6 déng 1a nha dau tu nudce ngoai (Phu luc I-8, Thong tu s6 02/2019/TT-
BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dién theo uy quyén (ctia c6 dong 13 to chirc nudc ngoai) (Phu lyc I-
10, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT).

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc:

- H6 so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir 1a hop 1é khi dam bao ddy du cac yéu
cau sau:

1. Co déy du cac gidy to' va noi dung cac gidy to d6 duge ké khai day du theo quy dinh
nhu hd so bang ban gidy va duoc chuyen sang dang van ban dién tr. Tén van ban dién tir
phai duoc dat twong ng vai tén loai gidy to trong hd so bang ban gidy.

2. Cac thong tin ding ky doanh nghiép dwoc nhap day du va chinh xéac theo thong tin
trong cac van ban dién tur.

3. Ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir phai duoc xéac thyc bang chir ky sb
cong cong hoac Tai khoan dang ky kinh doanh cia nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép.

- Doanh nghiép duoc cap Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép khi c6 du cac diéu kién
sau:

1. Nganh, nghé diang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

2. Tén cua doanh nghiép dl,rc_rc dat theo dung quy dinh tai cac Diéu 38, 39, 40 va 42 Luat
Doanh nghiép, luu ¥ mét s6 quy dinh nhu: tén bao gom hai thanh t6 (loai hinh + tén
riéng); nhiing dleu cam trong dat tén doanh nghiép; tén doanh nghi¢p bang tiéng nudc
ngoai va tén viét tit ciia doanh nghiép; tén trung va tén gay nham lan.

3. C6 ho so dang ky doanh nghiép hop 1¢ (c6 day di gidy to twong img ddi v6i loai hinh
doanh nghi€p nhu da néu tai Thanh phan ho so va ndi dung cac giay to' do dugc ké khai
day du theo quy dinh cta phap luat);

4. Nop du 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh phép luat vé phi va 18 phi.

m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép cta Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam )
68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 ndm 2014;



- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 ctia Chinh phii vé dang ky doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 108/2018/ND-CP ngay 23/8/2018 sira d6i, bd sung mét so diéu ctia Nghi
dinh so6 78/2015/ND-CP;

- Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP ngay 15/10/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé phdi hop,
lién thong thu tuc dang ky thanh lap doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, khai
trinh viéc sir dung lao dong, cip ma sé don vi tham gia bao hiém x4 hoi, ding ky sir dung
héa don cua doanh nghiép;

- Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 clia B K& hoach va Dau tu hudng
dan vé dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 02/2019/TT-BKHPT ngay 08/01/2019 cua Bo K& hoach va Dau tu sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 cua B Ké
hoach va Pau tu;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B§ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va str dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky
doanh nghiép.

5. Pang ky thanh 1ap cong ty hgp danh

a) Trinh ty thyc hién:

+ Trudng hop dang ky truc tiép:

- Nguoi thanh 1ap doanh nghi€p hodc nguoi duge uy quyén thyc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép ndp hod so dang ky doanh nghiép va thanh toan 1€ phi dang ky doanh nghiép
tai Phong Pang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

- Khi nhén hd so, Phong Piang ky kinh doanh trao Gidy bién nhan. Truong hop nhan di
ho so hop 1€, Phong Béang ky kinh doanh cap Giay chung nhan dang ky doanh nghiép.

- Néu tir chdi cép Gidy ching nhan dang ky doanh - nghiép thi Phong Dang ky kinh doanh
s& thong bao cho nguoi thanh 1ap doanh nghiép biét bang vin ban.

+ Trudng hop dang kY qua mang dién tir sir dung chir ky s6 cong cong:

- Nguoi dai dién theo phap luat ké khgi thong tin, tai \{én ban dién tor va ky s6 vao ho so
dang ky dién tir theo quy trinh trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sgu khi hoan tha‘}nh viéc gui hd so dang ky, nguoi dai dién theo phép ludt s€ nhan duoc
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghié¢p qua mang dién tir.



- Trudng hop ho so du diéu kién cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, Phong
bang ky kinh doanh guri thong tin sang co quan thué dé ty dong tao ma sé doanh nghiép.
Sau khi nhan dugc ma sé doanh nghiép tir co quan thué, Phong Pang ky kinh doanh cap
Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép va théng bao cho doanh nghiép vé viéc cap Gidy
chimg nhan dang ky doanh nghiép. Truong hop ho so chua hop 1¢, Phong Pang ky kinh
doanh guri thong bao qua mang dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau stra doi, bd sung hd
SO.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tir str dung Tai khoan déng ky kinh doanh:

- Nguoi dai dién theo phap luat ké khai thong tin, tai van ban dién tir cua cac gidy to
chimg thuc c4 nhan tai Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép dé duoc cap Tai
khoan dang ky kinh doanh.

- Ngudi dai dién theo phap luat sir dung Tai khoan diang ky kinh doanh dé ké khai thong
tin, tai vin ban dién tir va x4c thuc hd so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir theo
quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so dang ky, nguoi thanh 1ap doanh nghiép s& nhan dugc
Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir.

- Phong Bang ky kinh doanh c6 trach nhiém xem xét, gui thong bao qua mang dién tur
cho doanh nghiép dé yéu céu stra doi, bo sung ho so trong truong hop hd so chua hop 1é.
Khi ho so da du didu kién cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghi€p, Phong Pang ky
kinh doanh guri thong tin sang co' quan thué dé tao ma s6 doanh nghiép. Sau khi nhan
dugc ma s6 doanh nghiép tir co quan thue Phong Dang ky kinh doanh thong bao qua
mang dién tir cho doanh nghiép vé viéc cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

- Sau khi nhan duoc théng bao vé viée cip Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép,
nguoi dai dién theo phap luét nop mot bo ho so dang ky doanh nghiép bang ban gidy kém
theo Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir dén Phong Pang ky
kinh doanh. Nguoi dai dién theo phap luét c6 thé ndp truc tiép hd so ding ky doanh
nghiép bang ban gidy va Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir
tai Phong Pang ky kinh doanh hoac ndp qua duong buu dién.

- Sau khi nhan duoc hd so bang ban gidy, Phong Pang ky kinh doanh di chiéu dau muc
hé so v6i dau muc hd so doanh nghiép da gui qua mang dién tir va trao Glay ching nhan
dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép néu ndi dung dbi chiéu thong nhat.

- Néu qua thoi han 30 ngay, ké tir ngay gui thong bao vé viée cap Glay ching nhén dang
ky doanh nghiép ma Phong Ping ky kinh doanh khong nhan dugc hd so bang ban gidy
thi ho so dang ky dién tir ctia doanh nghiép khong con hiéu luc.

- Nguoi dai dién theo phap luat chiu trach nhiém vé tinh déy du va chinh x4c cta bo hd
so nop bang ban gidy so véi bd ho so duge giri qua mang dién tir. Truong hop bd ho so



ndp bang ban gidy khong chinh xac so véi bo hd so duoc giri qua mang dién tir ma nguoi
ndp ho so khong thong bao voi Phong Dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho so bang
ban gidy thi dugc coi 12 gia mao hd so va s& bi xir 1y theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 63
Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP.

b) Cach thirc thuc hién:

- Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi duge oy quyén thuc hién thu tuc dang ky
doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép truc tiép tai Phong Pang ky kinh doanh
noi doanh nghiép dat try s¢ chinh hodc Ngudi dai dién theo phap ludt ndp hd so dang ky
doanh nghiép qua mang dién tir theo quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky
doanh nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

¢) Thanh phan hd so:

Bao gom:

1. Gidy d& nghi dang ky doanh nghiép;

2. Piéu 1& cong ty (co ddy du chir ky ciia cac thanh vién hop danh);
3. Danh sach thanh vién (c6 day du chit ky)

4. Ban sao hop 18 cac gidy to sau day:

a) Mot trong cac gidy to chimg thuc ca nhan quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s
78/2015/ND-CP d6i v6i trudng hop nguoi thanh 1ap doanh nghiép 13 c4 nhan(cu thé: Di
v6i cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc Chirng minh nhan dan hoac HO
chiéu Viét Nam con hiéu luc; Déi véi nguoi nude ngoai: HO chiéu nuée ngoai hoac giéy
td ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc);

b) Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy to tuong
duong khac, mot trong cac gidy to ching thuc ca nhan quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6
78/2015/ND-CP ctia nguoi dai dién theo ty quyén (cu thé: Doi v6i cong dan Viét Nam:
Thé can cudc cong dan hodc Ching minh nhan dan hodac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc;
Dbi voi nguoi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to co gid tri thay thé ho chiéu
nude ngoai con hiéu luc)va vin ban ty quyén twong tng déi v6i trudng hop ngudi thanh
1ap doanh nghiép 14 t6 chirc;

¢) Gidy chimg nhan dang ky dau tu ddi véi truong hop doanh nghiép duge thanh 1ap hoic
tham gia thanh 13p bdi nha dau tu nude ngoai hoac t6 chure kinh t€ c6 von dau tu nude
ngoai theo quy dinh tai Luat Pau tu va cac van ban hudng dan thi hanh.

5. Ban chinh Gidy chtig nhan dang ky ho kinh doanh va ban sao hop 1¢ Gidy ching nhén
dang ky thué trong truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép trén co so chuyén doi tir
ho kinh doanh.



Trudng hop Uy quyén thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi ngudi duoc ty quyén
phai ndp ban sao hop 18 mot trong cac gidy to chimg thuc ca nhan (cu thé: Pbi voi cong
dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chung rmnh nhan dan hoac HO chiéu Viét
Nam con hi€u luc; Doi voi nguoi nude ngoai: H chi€u nude ngoai hodc gidy to c6 gia tri
thay thé ho chic¢u nudc ngoai con hi¢u luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1¢ hop dong cung cap dich Vu vei t6 chirc lam dich vy thue hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép va gidy gi6i thiéu cta t6 chirc d6 cho ca nhan truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoic

2. Vian ban ty quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.
Céc van ban nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuec.

d) S6 lugng ho so: 01 bd.

@) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so
hop 1¢.

e) Co quan thyc hién: Phong Dang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Dau tu.
g) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, td chirc, ho kinh doanh.

h) Kég qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Thong
bao ve viéc stra doi, b6 sung ho so dang ky doanh nghiép.

1) Lé phi:

- 50.000 dé)ng/lén, ndp tai thoi diém nop hd so néu dang ky truc tiép (Thong tu $6
47/2019/TT-BTC).

- Miép 1€ phi dbi voi trudng hop ding ky qua mang dién tir, dang ky thanh lap trén co s&
chuyén doi tir hd kinh doanh (Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).

k) Tén mau don, miu to khai:

- Gidy dé nghi dang ky cong ty hop danh (Phu luc I-5, Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP);

- Danh sach thanh vién cong ty hop danh (Phu luc I-9, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT);
1) Yéu cAu, diéu kién thyuc hién tha tuc:

- H6 so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir 1a hop 1é khi dam bao ddy du cac yéu
cau sau:



1. Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh
nhu ho so bang ban gidy va duoc chuyen sang dang van ban dién t. Tén van ban dién tur
phai dugc dat twong Gmg véi tén loai gidy to trong hd so bang ban gidy.

2. Céc thong tin ding ky doanh nghiép dugc nhap day di va chinh xé4c theo thong tin
trong céc van ban dién tu.

3. Hd so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir phai duoc xac thuc bang chit ky sb
cong cong hoac Tai khoan dang ky kinh doanh cta nguoi dai dién theo phap luat ciua
doanh nghiép.

- Doanh nghiép duoc cip Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép khi c¢6 du cac diéu kién
sau:

1. Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cdm dau tu kinh doanh;

2. Tén cua doanh nghiép dugc dat theo dung quy dinh tai cac Piéu 38,39, 40 va 42 Luat
Doanh nghiép, luu §y mét s6 quy dinh nhu: tén bao gém hai thanh t6 (loai hinh va tén
rleng) nhiing dleu cam trong dit tén doanh nghiép; tén doanh nghi¢p bang tiéng nudce
ngoai va tén viét tit ciia doanh nghiép; tén tring va tén gay nham lan.

3. C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1€ (co day du glay to tuong g d6i vé6i loai hinh
doanh nghiép nhu da néu tai Thanh phan ho so va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai
day du theo quy dinh cua phap luat);

4. Nop du 1é phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh phap luat vé phi va 1& phi.

m) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Lut Doanh nghiép cta Quéc hoi nudc Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam sd
68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 ndm 2014;

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 ctia Chinh phii vé dang ky doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 108/2018/ND-CP ngay 23/8/2018 sita doi, bd sung mdt s6 diéu ciia Nghi
dinh sb 78/2015/ND-CP;

- Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP ngay 15/10/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé phdi hop,
lién thong thu tuc dang ky thanh lap doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, khai
trinh viéc sir dung lao dong, cip ma sé don vi tham gia bao hiém x4 hoi, ding ky sir dung
héa don cua doanh nghiép;

- Thong tu s 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 ciia Bd K& hoach va Dau tu huéng
dan vé dang ky doanh nghiép;



- Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT ngay 08/01/2019 cua Bo K& hoach va Dau tu sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 cua B Ké
hoach va Pau tu;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B§ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va str dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky
doanh nghiép.

6. biang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién trong nuéc (@6i véi doanh
nghiép tw nhin, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hgp danh)

a) Trinh tu thuc hién

- Khi dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién ¢ trong nude, doanh nghiép phai
gtri Thong bao vé viéc dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién dén Phong Dang
ky kinh doanh noi dat chi nhanh, van phong dai dién.

Khi nhan duogc hd so hop 1¢ cuia doanh nghiép, Phong Déang ky kinh doanh nhép thong tin
vao Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép dé yéu cau ma sb chi nhéanh,
vin phong dai dién. Phong Ding ky kinh doanh cip Gidy chirng nhan ding ky hoat dong
chi nhanh, vin phong dai dién trong Co s dit lidu qudc gia vé dang ky doanh nghiép cho
doanh nghiép.

- Truong hgp doanh nghiép 1ap chi nhanh, van phong dai dién tai tinh, thanh phé khac
noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh, Phong Dang ky kinh doanh noi chi nhanh, van phong
dai dién dat try s¢ gui thong tin dén Phong Pang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru
s& chinh.

b) Cach thirc thuc hién:

Doanh nghiép hoic nguoi duoc ty quyén giri truc tiép Thong bao vé viéc dang ky hoat
d6ng chi nhanh, vin phong dai dién/lap dia diém kinh doanh téi Phong Ping ky kinh
doanh noi doanh nghiép dat chi nhanh, van phong dai dién hoac qua mang dién tir theo
quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

¢) Thanh phan hd so, bao gom:

- Thong bao vé viée dang ky hoat d(f)ng chi nhanh, van phong dai dién/1ap dia diém kinh
doanh (Phu luc II-11, Nghi dinh so6 122/2020/ND-CP);

- Quyét dinh va ban sao hop 1& bién ban hop ctia Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty
trach nhiém htru han hai thanh vién tr¢ 1€n, cia chu s¢ hiru cong

ty hodc Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty dbi v0i cong ty trach nhiém hiru han
mdt thanh vién, ciia Hoi dong quan tri dbi voi cong ty cd phan, ciia cac thanh vién hop
danh d6i voi cong ty hop danh vé viéc thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién;



- Ban sao hop 1€ quyét dinh bd nhiém nguoi ding d4u chi nhanh, van phong dai dién;

- Ban sao hop 18 mot trong cac gidy to ching thuc ca nhan quy dinh tai Piéu 10 Nghi
dinh sb 78/2015/ND-CP cua nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai dién(cu thé: Doi
v6i cong dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hodc Chirng minh nhan dan hoac HO
chiéu Viét Nam con hiéu luc; Déi vai nguoi nude ngoai: HO chiéu nuée ngoai hoac giéy
td ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc);

- Truong hop doanh nghiép 14 t6 chirc tin dung thudc loai hinh cong ty trach nhiém hodc
cong ty ¢ phan, khi ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién & trong nudc thi
ho so phai c6 Ban sao hop 1¢ gidy phép hodc vin ban chap thuan cia Ngan hang Nha
nuoc Viét Nam.

Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi dugc uy quyén
phai ndp ban sao hop 18 mot trong céac gidy to chimg thuc ca nhan (cu thé: Pbi voi cong
dan Viét Nam: Thé cin cudc cong dan hodc Chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét
Nam con hiéu luc; Déi véi ngudi nude ngoai: Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gid tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1¢ hop dong cung cap dich Vu vei t6 chirc lam dich vy thye hién thu tuc

lién quan dén dang ky doanh nghiép va gidy gi6i thiéu cta t6 chirc d6 cho ca nhan truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoic

2. Vin ban ty quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.
Céc van ban nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuec.
d) S6 lugng hd so: 01 bd.

@) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so
hop 1¢.

e) Co quan thyc hién: Phong Dang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Dau tu.

g) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, td chirc.

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh‘: Giéy cht’rng nhgfln dang }(}'/ hoat dong chi
nhanh/van phong dai dién/Thong bao ve viéc stra o1, bd sung ho so dang ky doanh
nghiép.

1) L€ phi:

- 50.000 ddng, ndp tai thoi diém ding ky néu dang ky truc tiép (Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC).



- Mién 18 phi d6i v6i truong hop dang ky qua mang dién tir (Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC).

k) Tén mau don, mau to khai:

Thong béo vé viée dang ky hoat dgf)ng chi nhanh, van phong dai dién/1ap dia diém kinh
doanh (Phu luc II-11, Nghi dinh so6 122/2020/ND-CP);

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc:

1. Ngu’(‘yi’ dai dién theo phép ludt ciia doanh nghiép chiu trach nhiém dang ky thay ddi noi
dung Giay chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién trong thoi han
10 ngay, ké tir ngay co thay doi.

2.Co hé so hop 18 (co dé}{ du gidy to nhu da néu tai Thanh phan hd so va ndi dung cac
giay to do dugc ké khai day du theo quy dinh cua phap luat);

3. Tén chi nhanh, van phong dai di¢n dugc dat dung theo quy dinh tai biéu 41 Luat
Doanh nghiép, luu ¥ mét s6 quy dinh nhu: tén phai dugc viét bang cac chit cai trong bang
chir cai tiéng Viét, cac chit cai F, J, Z, W, chit s6 va cac ky hi€u, tén phai mang tén doanh
nghiép kém theo cym tir “Chi nhanh” dbi voi chi nhanh, cum tir “Vin phong dai dién”
ddi véi van phong dai dién;

4. Nop du 1é phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh phap luat vé phi va 1& phi.
m) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Lut Doanh nghiép cta Quéc hoi nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam sd
68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 ndm 2014;

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 ctia Chinh phii vé dang ky doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP ngay 15/10/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé phdi hop,
lién thong thu tuc dang ky thanh lap doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, khai
trinh viéc sir dung lao dong, cip ma sé don vi tham gia bao hiém x4 hoi, ding ky sir dung
héa don cua doanh nghiép;

- Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 clia B K& hoach va Dau tu huéng
dan vé dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT ngay 08/01/2019 cua Bo K& hoach va Dau tu sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 cua B Ké
hoach va Pau tu;



- Thong tu s 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 clia B§ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va str dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky
doanh nghiép.

7. Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién (d6i véi doanh nghiép hoat
dong theo Glay phép dau tu, Glay chirng nhan dau trr hoic cic glay to' c6 gia tri
phap ly twong dwong)

a) Trinh ty thyce hién:

Trudng hop doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tur
hodc céac gidy to c6 gia tri phap 1y twong duong dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, doanh nghiép ndp hd so dén Phong DPang ky kinh doanh noi chi nhénh, van
phong dai dién dat try so.

b) Cach thirc thuc hién:

Doanh nghiép hoic nguoi duoc ty quyén giri truc tiép ho so téi Phong Pang ky kinh
doanh noi doanh nghiép dét chi nhanh, van phong dai dién hodc qua mang dién tir theo
quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

¢) Thanh phﬁn ho so, bao gﬁm:

- Théng bao vé viéc ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/lap dia diém kinh
doanh (Phu luc II-11, Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP);

- Gidy dé nghi b6 sung, cap nhat thong tin dang ky hoat dong d6i véi chi nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh cua doanh nghiép hoat dong theo Gidy phep dau tu,
Giay chting nhan dau tu (Phu luc II-19, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT)

- Quyét dinh va ban sao hop 1& bién ban hop ctia Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty
trach nhiém htru han hai thanh vién tr¢ 1€n, cia chu s¢ hitu cong

ty hodc Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty dbi V@i cong ty trach nhiém hiru han
mdt thanh vién, ciia Hoi dong quan tri dbi véi cong ty cd phan, ciia cac thanh vién hop
danh d6i voi cong ty hop danh vé viéc thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién;

- Ban sao hop 1¢ quyét dinh bd nhiém nguoi ding dau chi nhanh van phong dai dién;

- Ban sao hop 18 mot trong cac gidy to ching thuc ca nhan quy dinh tai Piéu 10 Nghi
dinh sb 78/2015/ND-CP cua nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai dién (cu thé: Boi
v6i cong dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hodc Chirng minh nhan dan hoac HO
chiéu Viét Nam con hiéu luc; Déi véi nguoi nude ngoai: HO chiéu nuée ngoai hoac giéy
td ¢o gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc).



Trudng hop Uy quyén thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi ngudi duoc ty quyén
phai ndp ban sao hop 18 mot trong cac gidy to chimg thuc ca nhan (cu thé: Pbi voi cong
dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chung rmnh nhan dan hoac HO chiéu Viét
Nam con hi€u luc; Doi voi nguoi nude ngoai: H chi€u nude ngoai hodc gidy to c6 gia tri
thay thé ho chic¢u nudc ngoai con hi¢u luc), kém theo:

1. Ban sao hop 1¢ hop dong cung cap dich Vu vei t6 chirc lam dich vy thue hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép va gidy gi6i thiéu cta t6 chirc d6 cho ca nhan truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoic

2. Vian ban ty quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.
Céc van ban nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuec.

d) S6 lugng ho so: 01 bd.

@) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so
hop 1¢.

e) Co quan thyc hién: Phong Dang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Dau tu.
g) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, td chirc.

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy ching nhén dang ky hoat dong chi
nhanh/van phong dai dién

1) Lé phi:

- 50.000 dong, nop tai thoi diém dang ky néu ding ky truc tiép (Thong tu sb 47/2019/TT-
BTC).

- Mién 1¢ phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tr (Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC).

k) Tén mau don, mau to khai:

- Théng bao vé viéc ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/lap dia diém kinh
doanh (Phu luc II-11, Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP);

- Gidy dé nghi b6 sung, cap nhat thong tin dang ky hoat dong d6i vé6i chi nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh cua doanh nghiép hoat dong theo Gidy phep dau tu,
Giay chtiing nhan dau tu (Phu luc II-19, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT)

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc:



1. Co hé so hop 18 (co dé}f du gidy to nhu da néu tai Thanh phan hd so va ndi dung céc
giay to do dugc ke khai day du theo quy dinh cua phap luat);

2. Tén chi nhanh, van phong dai dién dugc dat ding theo quy dinh tai biéu 41 Luat
Doanh nghiép, luu ¥ mot s6 quy dinh nhu: tén phai dugc viét bang cac chit cai trong bang
chir cai tiéng Viét, cac chit cai F, J, Z, W, chit s6 va cac ky hi€u, tén phai mang tén doanh
nghiép kém theo cym tir “Chi nhanh” dbi vdi chi nhanh, cum tir “Vin phong dai dién”
ddi véi van phong dai dién;

3. Nop dir 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh phap luat vé phi va 1é phi.
m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Lut Doanh nghiép cta Quéc hoi nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam sd
68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 ndm 2014;

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 ctia Chinh phii vé dang ky doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP ngay 15/10/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé phdi hop,
lién thong thu tuc dang ky thanh 1ap doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, khai
trinh viéc sir dung lao dong, cip ma s6 don vi tham gia bao hiém x4 hoi, dang ky sir dung
héa don ctia doanh nghiép;

- Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 clia B K& hoach va Dau tu huéng
dan vé dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 02/2019/TT-BKHPT ngay 08/01/2019 cua Bo K& hoach va Dau tu sira doi,
b6 sung mot s6 diu cua Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 cua B Ké
hoach va Pau tu;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia Bo Tai chinh quy dinh mc thu, ché
d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 1¢ phi dang ky
doanh nghiép.

8. Thong bzo lap dia diém kinh doanh (d6i véi doanh nghiép tw nhan, cong ty
TNHH, cong ty co6 phan, cong ty hop danh)

a) Trinh ty thyce hién:

- Pia diém kinh doanh cta doanh nghiép c6 thé ¢ ngoai dia chi dang ky try so chinh.
Doanh nghiép chi duoc 1ap dia diém kinh doanh tai tinh, thanh phé truc thuéc Trung
uwong noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh hodc dét chi nhanh. Doanh nghi¢p gui Thong bao
lap dia diém kinh doanh dén Phong Ping ky kinh doanh noi 1ap dia diém kinh doanh.

- Khi nhan dugc ho so hop 18 cua doanh nghiép, Phong Dang ky kinh doanh nhép thong
tin vao Hé théng thong tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép dé yéu ciu mi sb dia diém



kinh doanh. Phong Ping ky kinh doanh cp Giy chimg nhan ding ky dia diém kinh
doanh cho doanh nghiép.

b) Cach thirc thyc hién:

Doanh nghiép hodc ngudi duoc ty quyén giri truc tiép Thong bao vé viéc ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién/1ap dia diém kinh doanh téi Phong Bang ky kinh
doanh’nO’i lap ‘dia diém kinh doanh hoac qua mang dién tir theo quy trinh trén Cong thong
tin quoc gia v€ dang ky doanh nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

¢) Thanh phan hd so, bao gom:

- Thong bao vé viée dang ky hoat d(f)ng chi nhanh, van phong dai dién/1ap dia diém kinh
doanh (Phu luc II-11, Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP);

- Truong hop doanh nghiép la t6 chirc tin dung thudc loai hinh cong ty trach nhiém hodc
cong ty ¢ phan, khi lap dia diém kinh doanh thi hd so phai c6 Ban sao hop 1& gidy phép
hodc van ban chap thuan ciia Ngan hang Nha nudc Viét Nam.

Trudng hop ty quyén thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi dugc uy quyén
phai ndp ban sao hop 1¢ mot trong cac gidy to ching thuc cd nhan (cu theé: Doi voi cong
dan Viét Nam: Thé ci}n cude cong dan hoac Chung mjnh nhan dan hoac H(f)’ chiéu Viét
Nam con hiéu lyc; D61 voi ngudi nude ngoai: HY chiu nude ngoai hodc gidy to co gia tri
thay thé h chiéu nude ngoai con hi¢u luc), kem theo:

1. Ban sao hop 1¢ hop ddng cung cap dich Vu voi t6 chtrc lam dich vy thye hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép va gidy gidi thiéu cua td chirc 6 cho ca nhén truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hoic

2. Vin ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thii tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.
Céc vian ban nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thyc.

d) S6 luong hod so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so
hop I¢.

e) Co quan thyc hién: Phong Ding ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu.
g) Dbi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chc.
h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky dja diém kinh doanh

1) Lé phi:



- 50.000 dér}g, d6i v6i trudng hop ndp hd so truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh
(Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1¢ phi ddi véi truong hop thuc hién qua mang dién tur (Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC).

k) Tén mau don, mau to khai:

Thong béo vé viée dang ky hoat dgf)ng chi nhanh, van phong dai dién/1ap dia diém kinh
doanh (Phu luc II-11, Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP);

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc:

1. C6 ho so hop 18 (co ddy du gidy to nhu da néu tai Thanh phan ho so va ndi dung céc
giay to do dugc ke khai day du theo quy dinh cia phap luat).

2. Tén dia diém kinh doanh phai dugc viét bang cac chir cai trong bang chir cai tiéng Viét,
cac chircai F, J, Z, W, chit s6 va cac ky hiéu;

3. Nop dir 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh phap luat vé phi va 1¢ phi.
m) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép cta Quéc hoi nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam sd
68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 ndm 2014;

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 ctia Chinh phii vé dang ky doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP ngay 15/10/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé phdi hop,
lién thong thu tuc dang ky thanh lap doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, khai
trinh viéc sir dung lao dong, cip ma sé don vi tham gia bao hiém x4 hoi, ding ky sir dung
héa don cua doanh nghiép;

- Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 clia B K& hoach va Dau tu hudng
dan vé dang ky doanh nghiép;

- Thong tur s6 02/2019/TT-BKHPT ngay 08/01/2019 cua Bo K& hoach va Dau tu sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 cua B Ké
hoach va Pau tu;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B§ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky
doanh nghiép.



9. Thong bao lap dia diém kinh doanh (déi véi doanh nghiép hoat dfng theo Gidy
phép dau tu, Glay chirng nhan diu tr hoic cac glay to' co gia tri phap ly twong
duong)

a) Trinh ty thyuce hién:

Trudng hop doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu
hodc cac giay to co gia tri phap 1y tuong duong dang ky thanh lap moi dia diém kinh
doanh, doanh nghiép ndp ho so dén Phong Ding ky kinh doanh noi 1ap dia diém kinh
doanh. Trudng hop dia diém kinh doanh thudc chi nhanh, nguoi thuce hién thu tuc dang
ky doanh nghiép ndp hd so dén Phong Dang ky kinh doanh noi chi nhanh dit try so.

b) Cach thirc thuc hién:

Doanh nghi€p hodc nguoi dugc uy quyén gui truc tiép ho so t6i Phong Ping ky kinh
doanh noi 1ap dia diém kinh doanh hodc qua mang dién tir theo quy trinh trén Cong thong
tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

¢) Thanh phan hd so, bao gom:

- Thong bao vé viéc dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/lap dia diém kinh
doanh (Phu luc II-11, Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP);

- Truong hop doanh nghlep dé nghi dugc cap Gidy ching nhén dang ky dia diém kinh
doanh thay thé cho ndi dung ding ky hoat dong trong Gidy chtng nhan dau tu hoic Glay
chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién do co quan dang ky dau tu
cap ma khong thay doi noi dung dang ky hoat dong, doanh nghiép ndp hd so dén Phong
Dang ky kinh doanh noi chi nhanh, van phong dai dién dat tru so. HO so gém:

- Ban sao hop 1¢ Gidy chimg nhan dau tu hodc Gjéy chimg nhén dang ky hoat dong chi
nhénh, van phong dai dién do co quan dang ky dau tu cap;

- Ban sao hop 1¢ Gidy chimg nhan dang ky thué;

- Gidy dé nghi b6 sung, cap nhat thong tin dang ky hoat dong dbi véi chi nhanh/van
phong dai dién/dia diém kinh doanh cua doanh nghiép hoat dong theo Gidy phep dau tu,
Giay chting nhan dau tu (Phu luc II-19, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT).

- Truong hop ‘doanh nghiép la :[6 chure tin dung thudce loai hinh c‘éng ty trach nhiém hodc
cong ty co phan, khi lap dia diém kinh doanh ¢ trong nudce thi ho so phai c6 Ban sao hop
1€ giay phép hodc van ban chap thuan cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam.

Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi nguoi dugc uy quyén
phai ndp ban sao hop 1€ mot trong cac gidy to ching thuc ca nhan (cu thé: Poi véi cong
dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hodc Chirng minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét



Nam con hiéu luc; P61 véi nguoi nude ngoai: HY chi€u nudce ngoai hodc giay to co gia tri
thay thé ho chiéu nude ngoai con hi¢u luc), kem theo:

1. Ban sao hop 1¢ hop ddng cung cap dich Vu voi t6 chuc lam dich vy thue hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép va gidy gidi thiéu cua td chirc 6 cho ca nhén truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép; hodc

2. Vin ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thii tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.
Céc vin ban nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thyc.

d) S6 luong hod so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so
hop I¢.

e) Co quan thuc hién: Phong Pang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau tu.
g) Dbi twong thyc hién thu tyc hanh chinh: C4 nhan, t6 chc.

h) K&t qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky dia diém kinh
doanh/Thdng béo stra doi, bo sung ho so.

1) L& phi:

- 50.000 dér}g, dbi voi trudong hop ndp hd so truc tiép tai co quan diang ky kinh doanh
(Thong tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1¢ phi ddi véi truong hop thuc hién qua mang dién tur (Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC).

k) Tén mau don, mau to khai:

- Thong bao vé viée dang ky hoat d(f)ng chi nhanh, van phong dai dién/1ap dia diém kinh
doanh (Phu luc II-11, Nghi dinh so6 122/2020/ND-CP);

- Gidy dé nghi b6 sung, cap nhét thong tin dang ky hoat dong dbi voi chi nhanh/van
ph(:)ng dai dién/dia diém kinh doanh ctia doanh ngh@ép hoat dong theo Gidy phép dau tu,
Giay chirng nhan dau tu (Phu luc II-19, Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT).

1) Yéu cAu, diéu kién thyuc hién tha tuc:

1.Co hé so hop 18 (co dé}{ du gidy to nhu da néu tai Thanh phan hd so va ndi dung cac
giay to do dugc ké khai day du theo quy dinh cua phap luat);



2. Tén dia diém kinh doanh phai dugc viét bang cac chir cai trong bang chir cai tiéng Viét,
cac chircai F, J, Z, W, chit s6 va cac ky hiéu;

3. Nop dir 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh phap luat vé phi va 1é phi.
m) Cén ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép ctia Quéc hoi nudc Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam sd
68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 ndm 2014;

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 ctia Chinh phii vé dang ky doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 122/2020/ND-CP ngay 15/10/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé phdi hop,
lién thong thu tuc dang ky thanh lap doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, khai
trinh viéc str dung lao dong, cip ma sé don vi tham gia bao hiém x4 hoi, ding ky sir dung
héa don cua doanh nghiép;

- Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 clia B K& hoach va Dau tu huéng
dan vé dang ky doanh nghiép;

- Thong tur s6 02/2019/TT-BKHPT ngay 08/01/2019 cua Bo K& hoach va Dau tu sira doi,
b6 sung mot s6 dicu cua Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 cua B Ké
hoach va Pau tu;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B§ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va str dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky
doanh nghiép.
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